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Tez Nedir?

Bilimsel bir iddianin bilimsel akademik kriterlere gére kanitlanmasi demektir. Tez bir

iddiadir ve bu iddianin farkli bi¢imlerde analiz edilerek kanitlanmasi olarak kisaca tarif
edilebilir.!

Bilimsel metotlarla belli 6n bilgilere dayanilarak, heniiz kanitlanmamis ya da halihazirdaki
bilgilerle mantikla g¢elismeyen, bilimsel arastirma siirecinde dogrulanmaya calisilan fikir,
diisiince ve savdir. Her tez ¢alismasi, akabinde intihal isleminden gegirilmelidir. Akabinde tez
savunmasi yapilabilir. Lisans, Yiiksek Lisans ve Doktora diizeyinde tezler mevcuttur.?

Intihal Nedir?

Bir kisinin eserlerinde farkli bir kisiye ait ifade, bulus yahut fikri kaynak belirtmeden
kendisine aitmis gibi kullanmasi, gdstermesine intihal denilir. Eski dilde "Asirma" olarak
kullanilir. Edebiyat ve Akademik alanda intihal, bir tlir sahtekarlik ve hirsizlik olarak kabul
edilir.®

!: Tez hazirlamada en 6nemli nokta plan yapmak ve buna uymaktir.

Tez Yazim Kilavuzu

Gegerli ve standartlara uygun bir tez hazirlamak icin tez yaziminda dikkat edilmesi gereken
baz1 yazim kurallar vardir.

Tezi Basligl Nasil Olmalidir?
Tez Baghigi, okuyucuya tez hakkinda fikir verecek tiirde olmalidir. Ne ¢ok kisa, ne de ilgiyi
dagitacak kadar uzun olmalidir.

Onsoz Nasil Olmalidir?

Uzun bir ¢aligmay1 tamamlayip neticelendiren kisinin teknik ve bilimsel iceriginden bagimsiz
olarak goriislerine yer vermesi gereken boliimdiir 6ns6z. Bu boliimde ¢alisma esnasinda bilgi,
kaynak vb. yardimina bagvurulan kisi ve kuruluglara da tesekkiir edilmelidir.

Ozet Nasil Yazilmalidir?

Ozet béliimii, giris, gelisme ve sonug seklinde yazilmalidir. Genel bilgi edinmek igin okunan
boliim 6zet kismidir. Ozet kisminda tezin temel konusu, elde edilen miihim sonuclar, kisa dzet
bu boliimde kaleme alinir.

Ozetin gayesi: Okurun tez konusu hakkinda genel fikir edinmesini saglamaktir. {1k paragrafta
konu tanitilmali, diger paragraflarda ise caligmanin kapsami ve amaglart adim adim
anlatilmalidir. Kullanilan yontemler de kisaca tanitilmali ve ana sonuca varilmalidir.

Ozet kism1, tamamlanmis bir ¢alismay1 anlatmakta oldugundan genis zaman Kipi ile yazilmali
ve anlatim; “yapilmistir, tamamlanmigtir, gosterilmistir.”” seklinde edilgen yap1
kullanilmalidur.

! Tez Damismani, Tez Nedir [Online], Tezdanismani, https://tezdanismani.net/tez-nasil-yazilir.html [21.02.2019].
? Rastgelelik Sézciik, Tez Nedir [Online], Rastgelelik.com, http://www.rastgelelik.com/tez-nedir [21.02.2019].

¥ Rastgelelik Sézciik, intihal Nedir [Online], Rastgelelik.com, http://www.rastgelelik.com/intihal-nedir
[21.02.2019].
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Tez Metni — icerigi Nasil Yazilmalidir?

Okur, tezi rahatga takip edebilecek, ilgilenecegi bilgilere kolaylikla ulasabilecek sekilde tez
metni ana boliimlere ayrilmali, her tez metninin ilk boliimii girig, son bdliimil ise netice olacak
sekilde yazilmalidir.

Giris BolimuU Nasil Yazilmalidir?

Okurun ilgili diger kaynaklara bagvurmadan tezi anlamasini, degerlendirmesini saglayacak
kadar yeterli bilgileri icerecek tarzda giris boliimii yazilmalidir. Calismanin yapilmasinin
gerekliligi, amaci da kisaca anlatilmalidir. Konu se¢imi, konunun onem durumu giris
boliimiinde anlatilmalidir.

- Konunun tanimi bir defa yapilmalidir.

- Calismanin anlagilabilirligi acisindan bilinmesi gerekli 6n bilgiler anlatilmalidir.

- Ayni konuda evvelden yapilmis calismalar var ise deginilmeli ve degerlendirilmelidir.

- Kullanilan yontemler ve yontemlerin se¢ilme nedenleri agiklanmalidir.

- Okuyucunun hangi boliimleri okuyacagina karar vermesi kolaylastirilmali, bunun i¢in
de kitabin sonraki boliimleri kisaca tanitilmalidir.

Diger Bolimler Nasil Yazilmalidir?

Giristen sonraki boliimlerde ise giriste ana hatlariyla tanitilan calisma, daha detayli olarak
anlatilmalidir. Tez hakkinda ayrmtil bilgiyi bu boliimde vermek gerekir. Onemli bilgileri asla
atlamamal1 ve adim adim her biri anlatilmalidir.

Calismanin degerlendirilebilmesi ve anlasilabilmesi hususunda anlatim, sekil, ¢izelge
materyalleri kullanilmalidir. Deneysel agirlikli ise deneylerin neticesinde elde edilen sonuglar
cizelge halinde verilmelidir. Deneysel olmayan ¢alismalarda ise 6zel durumlar disinda
kesinlikle “Uygulama” bolimi olusturulmalidir. Uygulama boéliimiinde de veri sayisinin
genelleme yapilacak kadar cok olmasina 6zen gosterilmelidir.

Sonug BolimU Nasil Yazilmalidir?
Tezden elde edilmis sonuglarin degerlendirildigi kisimdir. Bu boliimde tez konusu tanitilmali,
kullanilan yontemler 6zetlenmelidir.

- Elde edilen sonuglar anlasilir ve basit tislupla ifade edilmelidir.

- Deneysel ¢aligmalarda farkli deney sonucglart da degerlendirilmeli, elde edilen
sonuglar tanitilmalidir. Olabildigince sonuca genellemeler yapilmalidir.

- Ayrica calismanin eksik ve {Ustlin yOnlerine de deginilmeli, varsa Oneriler
sunulmalidir.

Tez Duzeni
Tez diizeni asagidaki siralamaya gore yapilmalidir.

D1s kapak

ic kapak sayfast
On sayfalar
icindekiler
Sekil Listesi
Cizelge Listesi
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Simge Listesi
Kisaltma Listesi
Onso6z

Ozet
Abstract
Tez Metni
Giris

Ana Metin
Sonuc

Son Sayfalar
Kaynaklar
Ekler
Ozgecmis

Dis Kapak
Beyaz karton cilt olmali, asagidaki bilgiler yer almalidir;

- Universite — Fakiilte adu,

Erzurum Atatiirk Universitesi Edebiyat Fakiiltesi

- Boliim ad1 ve Tezin tiirii

“Alman Dili ve Edebiyati Boliimiinde Bitirme Tezi”

- Tezin adi, tezi yapan 6grenci adi-soyadi ve 6grenci numarasi, danisman unvant, adi-
soyadyi, il ve yil1.

ic Kapak
D1s kapak sayfasiyla ayni sekilde olmalidir.

On Sayfalar

icindekiler
ICINDEKILER Baslhigi altinda yer almalidir. Tez igeriginin boliim ve alt bdliimlerini, son
sayfalarini sayfa numaralariyla iceren bolimdyir.

Simge Listesi
Kullanilan sembollerin listesi SIMGE LISTESI baslig1 altinda alfabetik siraya gore
listelenerek verilmelidir.

Kisaltmalar Listesi
Kullanilan kisaltmalarin listesi KISALTMA LISTESI bashig1 altinda alfabetik siraya gore
listelenerek verilmelidir.

Sekil Listesi
Kullanilan kisaltmalarin listesi SEKIL LISTESI baslig altinda alfabetik siraya gore
listelenerek verilmelidir.

Onsoz
ONSOZ basligr altinda tez ¢alismasiyla ilgili 6n agiklama ve tesekkiir yazilan boliimdiir.
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Ozet
OZET Baslhig1 altinda ¢alismanin tanimi, amaglar1 ve elde edilen sonuglarm anlatildig
bolimdiir.

Abstract
Tiirkce Ozetin Ingilizce olarak verildigi dzet kismidir.

Tez Metni
Giris, Ana Metin ve Sonuglar boliimiinden olusur.

Son Sayfalar

Kaynaklar

Tez metni igerisinde atif yapilan, faydalanilan kaynaklar, ortaya ¢ikis sirasina gore
numaralandirilip, KAYNAKLAR baglig: altinda verilmelidir.

Ekler
Tez metni igersinde tez akisini bozmayacak bigimde ¢izelge, fotograf, akis diyagrami, plan,
bilgisayar programi vb. verilerin eklendigi ve EKLER baslig altinda belirtildigi bolimdiir.

Ozgecmis
Tezi hazirlayan kisinin — yazarin egitim-6gretim, staj yerleri, 6nceden yaptig1 projeleri vb.
bilgilerinin kronolojik olarak verildigi boliimdiir.

Tez Yaziminda Uyulmasi Gereken Temel Kurallar
Tez yaziminda genel kabul gérmiis birtakim kurallar vardir.

Genel Geger Kurallar
- Anlasilir dilde, yazim kurallarina uygun olarak yazilmalidir.
- Tamamlanmis bir ¢caligmay1 anlattigi unutulmamalidir. Bu durumda ise genis zaman

kipi kullanilmali ve edilgen yap1 kullanilmalidir. (yapilmistir. alinmaktadir. getirilir
vb.)

Sayfa Dizeni Kurallari

- A4 (210 x 297 mm) 6l¢iilerinde beyaz kagida yazilmalidir.

- Tek yiiz kagit kullanilmalidir.

- Yazi fontu; “Times New Roman”, harf biiytikliigii “12 punto” se¢ilmelidir.

- Sayfa kenar bosluklari; soldan 3.5 cm., sagdan 2.5 cm., alt ve iist kisimlardan ise 3 cm.
Olarak ayarlanmalidir.

- On sayfalar, igindekiler kismi1 “ii” ile baglamali, Romen Rakamlariyla
numaralandirilmalidir. Ayrica i¢ kapak sayfasi da “i” kabul edilir ama yazilmaz.

- Sayfa numaralar sayfanin iist veya alt kismina ortal1 ya da saga yanasik olarak
yazilmalidir.

- Satir ve paragraflar en sol kenardan baglatilmalidir.

- Satir araliklar1 tek metinde 1.5 satir aralig1 bosluk birakilacak sekilde ayarlanmig
olmalidir.

- Satirlar saga — sola ayn1 hizada yaslanmalidir (Justify).

- Paragraflar aras1 1.5 satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

7
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Ana boliimler yeni bir sayfadan baglatilmalidir.
Basliklardan sonra 1.5 satir araligi bosluk birakilmis olmalidir.

Bolum Basliklari

Tez igerik metninin bolim ve alt bashklart (1., 1.1., 1.2.5. seklinde)
numaralandinlmalidir.

On sayfalar ve son sayfalarda yer alan basliklar ve birinci derece béliim basliklar:
biiyiik harflerle, 2. dereceden baslayarak diger boliim bagliklar1 ise kelimelerin ilk
harfleri biiyiik, diger harfleri kiiciik olarak yazﬂmahdlr.4

Biitiin boliim basliklar1 sol kenardan baglamali ve koyu olmalidir.

Boliim bagliginin akabinde bir alt basligi baglamamalidir. Béliimleri tanitict en az bir
climle yazilmalidir.

Sekiller

Sekil numaralar1 ve agiklamalar1 sekil altina yazilip, akabinde bir satir bosluk
birakilmalidir.

Her ana boliimiin numarasi ile baglayan, o boliimiin kaginct sekli oldugunu gosteren
sayilarla numaralandirilmahidir. (Misal; 3. Boliimiin 2. Sekli., “Sekil 3.2 seklinde
numaralandirilmalidir. )

Seklin agiklamasinda ilk sozciigiin ilk harfi biiyilik, digerleri kiiclik olacak sekilde
koyu olarak yazilmalidir.

Sekiller ve agiklamalar1 sayfanin tam ortasinda hizalanmalidir.

Alint1 sekillerin her birinin agiklamasinin ardina kaynak gosterilmelidir.

Cizelge

Cizelge no, agiklama iizerine yazilmali, agiklama ve ¢izelge arasina 1 satir bosluk
birakilmalidir.

Her ana boliim numarasiyla baglayan, bdliimiin kacindi ¢izelgesi oldugunu belirten
numaralandirma kurulmalidir. (Misal; 2. Boliimiin 1. Cizelgesi, “Cizelge 3.2” seklinde
numaralandirilmalidir.)

Cizelge agiklamalar1 da sekiller gibi bir bosluk birakildiktan sonra ilk harf biiyiik,
digerleri kiigiik olacak sekilde yazilmalidir.

Metin ici Deginmeler

Tez metni — igeriginde baz1 kaynaklara, dipnotlara yer verilebilir. Bunun i¢in ortaya ¢iktigi
siraya gore numaralandirilacak sekilde koseli parantez igerisinde referans gosterilir. Referans
kaynaginin verileri, KAYNAKLAR kisminda numarasiyla belirtilir.

Misal;

Almancada 3 adet artikel bulunur [2, 5, 6]. Almancada artikeller hakkinda ayrintili bilgi
edinmek icin Kaynak [2] incelenebilir.

Sekil, ¢izelge vb. bagmtilara deginmek i¢in ise metin i¢inde numara verilerek deginilir.

Misal;

Diinyada Almanca konusulan tilkeleri Sekil 1.3’te goriildiigii gibidir.

* Tez Diizeni Boliim Basliklari, T urkiye Tez Merkezi, https://www.turkiyetezmerkezi.com/bitirme-tezi-nasil-
yazilir/ [21.02.2019].



https://www.turkiyetezmerkezi.com/bitirme-tezi-nasil-yazilir/
https://www.turkiyetezmerkezi.com/bitirme-tezi-nasil-yazilir/

www.rastgelelik.com

Kaynaklar
Kaynak yaziminda belli kurallar vardir. Bunlara dikkat edilerek kaynak belirtilmelidir.

Kaynak Gosterimi:

+ [1] Kitap Referansi i¢in kaynak gosterimi: Yazarin SOYADI, ADI., Kitap Adi, Yayinevi, Basim
Yeri, ISBN NO, Yayin Yil.

e [1] TAPAN M., Gériinmeyen Bilinmez, Rastgelelik Yayinevi, istanbul, 978-3-7368-
7345-2, 2015.

+ [2] Dergi Makale Referansi igin kaynak gosterimi: Yazarin SOYADI, ADI., Makalenin Adi,
Dergi Adi, Cilt no ve (bélim no), Sayfa numaralari, Yayin yil.

e [2] TAPAN, M., Edebiyat Kiiltiir Sanat Universitesi, 3-5 Aralik 2016 Erzurum, Oxford:
Learned Information, 200- 212, 2016.

+ [3] Konferans Bildirileri i¢in kaynak gosterimi: Yazarin SOYADI, ADI., Konferans
Kitapgiginin adi, Tarih ve Kongre Yeri, Basim Yeri: Yayinevi, Sayfa No, Yayin Yili.

e [3] TAPAN, M., Bilisim Calistayr, 10 Ekim 2015 Erzurum, Istanbul: Rastgelelik
Yayinevi, 230 — 235, 2016.

+ [4] Tezler i¢in kaynak gosterimi: Yazarin SOYADI., ADI., Tezin adi, YUksek Lisans/Doktora,
Enstitd Adi, Yayin Yil.

o [4] SUMER., H., The linguistic significance of current British slang, Thesis (PhD),
Edinburgh University, 1995.

+ [5] Web Sayfalan igin kaynak gosterimi: Yazar SOYADI., ADI., Baslk [Cevrimigi], Yayin
Yeri, Web URL Adresi: http:www.link [Erisim/ziyaret tarihi].

e [5] TAPAN., M., Lisans Tezi — Bitirme Projesi/C")devi Nasil Hazirlanmalh? [Online],
Wordpress, Bizim Kose,https://www.bizimkose.com/02/20/lisans-tezi-bitirme-projesi-
odevi-nasil-hazirlanmali/ [21.02.2019]. °

Tez Yazim Asamalari

1. Konu Se¢imi

Kaynaklarin Belirlenmesi — Literatiir Taramasi
Planlama Yapilmasi — Tezin Béliimlendirilmesi
Yazim Asamasina Gegilmesi

Tezin Teslimi

ok wn

® TAPAN., M., Blog Yazisi, Bitirme Tezi Nasil Yazilir? [Online], Web Adresi:
http://www.rastgelelik.com/bitirme-tezi-yazim-kilavuzu [21.02.2019].
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Tez ve Baslik Plani Ornegi

EK 1: TEZ PLANIVE BASLIK NURARALARA SSTERI

BOS SAYFA

I KaPak SAYEAST
TES EKKIIR

OZET

INGILIZCE GZET

I; INDEKILER:

SEKILLER
TABLOLAR

SIMGELER we KISALTRALAR

DIZIWLER

GIRI3
L % ]
12
13

* GEMELBILGILER

23

ALT BASLIKLAR

ALT BASLIKLAR

s+ GEREG ve YOMTEM veya BIREYLER ve YONTEM

KT DR

33
+ BULGULAR

41,

A2

43
«  TARTIS A

T DR ]

B2

3 R
s SONUC we ONERILER

ALT BAS LIKLAR

ALT BASLIKLAR

ALT BASLIKLAR

+  KAYNAKLAR

+ EKLER

« BOS SAYEA

Sekil 5.1°

www.rastgelelik.com

1.0M
SAYFALAR

2TEZ
METNI

19

® Tez Nasil Yazilir Hakkinda Dokiimanlar, https://tezdanismani.net/tez-nasil-yazilir.html [22.02.2019].
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Ekler
Tez Yazim Kilavuzu (https://tezdanismani.net)

TEZ YAZIM KURALLARI
1.GIRIS

Kocaeli Universitesi Bilgisayar Miihendisligi’nde hazirlanan dénem projesi ve bitirme
tezlerinde, bilimsel yazim ilkelerine uygun bir standardi saglamay1 amaglayan bu kilavuzda,
tezlerle ilgili bilimsel yazim ve genel ilkeler kisa ve 6z bir sekilde anlatilmistir.

Tiim tezler, boliime 6nce karton ciltli 2 niisha seklinde teslim edilir
Doénem projesi veya bitirme tezi hazirlayacak olan Ogrencilerin, tezlerle ilgili olarak bu
kilavuz verilen bigim ve 6z ile ilgili tiim ilkelere uymalar1 zorunludur.

1- D1s Kapak

2- I¢ Kapak (Yalniz bez ciltli niishalarda bulunur)
3- Tiirkge 6zet

4- Yabanci dilde 6zet

5- Onséz

6- Icindekiler

7- Simgeler dizini ve kisaltmalar listesi (gerekiyorsa)
8- Sekiller dizini

9- Tablolar dizini

10- Giris boliimi

11- Ana bolimii

12- Sonuglar ve oneriler

13- Kaynaklar

14- Ekler

15- Ozgegmis

2. GENEL YAZIM KURALLARI

Kocaeli Universitesi Bilgisayar Miihendisligi’ne teslim edilecek olan tezde aranan yazim
kurallar1 ve diger bi¢cimsel nitelikler asagida sirastyla yazilmistir.

2.1 Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tez yaziminda kagitlar A4 standardinda (21 cm x 29.5 boyutlarinda) ve “en az 70 g, en ¢ok
100 g “ birinci hamur beyaz kagit olmalidir ve kagitlarin sadece bir yiizii kullanilmalidir. Yazi
kismindaki karakterler siyah renkte olmalidir.

3. YAZIM SEKLI:
3.1. Yazim Ozelligi
Yazim bilgisayarla ve Times New Roman yazi tipi 12 punto yazi tipi boyutu kullanilarak
kagidin bir yliziine yazilmalidir. Ancak, genis ve/veya uzun tablolarin tek sayfaya sigdirilmasi
istendiginde, yalniz tablolarda Dokuz (9) veya sekiz (8) punto harfler kullamlabilir. Italik

veya siislii karakter kabul edilmez. D1s kapak ve cilt kapag1 14 veya yerine gore 16 punto ile
yazilabilir.

11
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Silinti, kazinti ve benzeri diizeltmeler O6zenle ve kopyalarda gozikmeyecek sekilde
yapilmalidir.

Yazimda noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk birakilmalidir. Noktalama ve imla igin
Tiirk Dil Kurumu imla kilavuzu ve Tiirkce sozliige uyulmalidir. Tezde SI birimleri kullanilir.
Gerekmiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri de parantez iginde verilir. Yazimda {iglincii
sahsin genis zamani kullanilmalidir.

3.2. Sag, sol, alt ve iist bosluklar

Yazimda, her sayfanin sol kenarindan 4 cm, iist kenarindan 3 cm, sag ve alt kenarlarindan ise
2.5 cm bosluk birakilmalidir. (Sekil 1.1.) Dip notlar1 bunun i¢indedir.

Tiim ilk sayfanin sol kenarinda (6nsdz, i¢indekilerin ilk sayfasi, Tiirk¢e dzet, ingilizce 6zetin
ilk sayfasi, bolimlerin ilk sayfalari gibi) baslik icin sayfa iist kenarindan 5 cm asagidan
baglanir ve basliktan sonra 4.5 aralik birakilarak metne gegirilir. B6liim ve alt boliim bagliklar
ile satir baslart sol bosluk gercevesi kenarindan; paragraf baslart bu c¢ergevenin hemen
sagindan ve uygun bir araliktan sonra baslamalidir.

Sekil 1. Kenar bosluklar: ve sayfa diizeni

Bilgisayarla yazimda tiim satirlar ¢erceve igerisinde ayni hizada bitirilmelidir.
Alt bolim bagliklar en alttan en az 2 satir iistte ya da bir sonraki sayfada yazilmalidir.

3.3. Anlatim

Tez kolay anlasilir ar1 bir Tiirk¢e ve yazim kurallarina uygun bilimsel bir dille yazilmalidir.
Kisa ve 6z climleler kullanilmalidir.

3.4. Satir Araliklar:

Biitiin metin 1.5 aralikla yazilmalidir. Ozetler, dip notlar, kaynaklar, tablolar ve ekler bir
aralikla yazilir. Kaynaklar kismimmi yazarken iki kaynak arasinda bir aralik birakilir.
Paragraflar iki aralikla ayrilir. Her bir paragraf girintisiz bir sekilde baslatilmalidir. Boliimler
daima yeni bir sayfa ile baglamalidir.

3.5. Sayfa Numaralama

Tez i¢indeki tiim sayfalar numaralandirilmalidir. Bu numaralamaya tez icinde yer alan
haritalar, diyagramlar, bos sayfalar vb. tiim materyaller eklenmelidir. Numaralar sayfa altinda
orta kisma yazilmali (Bkz. Sekil 1.1); birinci ve ikinci i¢ kapak disinda tiim sayfalar
numaralanmalidir.

Tezin baslangic kisimlari (ii,iii,iv,...) sayfanm alt orta kisminda numaralanir. i¢ kapaga
numara konmaz. Numaralama “Ozet” sayfasinin altina yazilan (ii) sayst ile baslar.
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Tezin metin kism1 sayfanin alt orta kisminda numaralanir.(1,2,3...) Boliimlerin ilk sayfalarina
numara konmaz. Ornegin “Giris” béliimiin ilk sayfasina numara konmayacag icin siralama
girigin ikinci sayfasinin alt ortasina yazilan 2 sayisi ile baslar.

Sayfa numaralarinin Oniinde ve arka yaninda parantez, ¢izgi vb. gibi bir karakterler
kullanilmalidir.

3.6. Boliim ve Alt Boliimler

Tezin, boliim ve alt boliimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya girilmemeli, boliim ve alt
boliimlerin birbirlerine gore oncelik sirasina dikkat edilmelidir.

Birinci derece boliim basliklart BUYUK HARF (12 punto) ile ikinci derece alt boliim
basliklarinda her kelimenin ilk harfi biiylik, digerleri kiigiik harfle yazilmalidir. Birinci ve
Ikinci derece baslhiklarda eger “ ve /veya/ ile “ vb. baglaclar varsa, bunlar kiiciik harfle
yazilmalidir. Ugiincii derece alt boliim bashiginda birinci kelimenin ilk harfi biiyiik, diger tiim
kelimeler kiigiik harfle yazilmalidir. Diger alt boliim basliklar1 (dordiincii, besinci... derece
baslig1) kullaniliyorsa aynen {igiincii derece alt boliim basligi gibi yazilmalidir. Boliim ve alt
boliim basliklart EK-3deki gibi numaralanmalidir.

3.7. Kaynak Gosterme
Tez icinde verilen her kaynak, tezin KAYNAKLAR boliimiinde mutlaka yer almalidir.

Tez i¢inde kullanilan kaynaklar “Yazar(lar)i Soyad(lar)i ve Y1l” sistemine gore yazilmalidir.
Deginilen eserin yazar(lar)inin yalniz soyad(lar)i ilk harfi biiyiik, digerleri kiigiik harf olarak
ve eserin yayin yili yazilarak yapilmalidir. Jeffrey (1986) gibi. Eger bir yazarin ayni yila ait
birden fazla eseri kullaniliyorsa Jeffrey (1985b) gibi olmalidir. Bu durumda kaynaklar da
buna uygun olarak yazilmalidir. Arka arkaya birka¢ yazara ait eser gostermek gerekirse
tarihlerden sonra virgiil ile ayrilmalidir. Asagidaki noktalama sistemlerine de dikkat
edilmelidir.

Ornekler:

1) Hayvan 1slah1 uygulamalarinda esas konu fenotiptir (Diizgiines 1976).

i1) Brawn (1976) tarafindan, hayvan 1slahi1 uygulamalarinda esas konunun fenotip oldugu
bildirilmistir.

ii1)) Menderes Masifi metamorfiklerinde yer alan kaya¢ birimlerinde yiiksek basing
saptanmistir (Dora ve Kun 1984).

Ugiincii tiir kaynak godsterme/deginme bi¢iminde “a” ve “e” takilar1 yayin yilma gore
secilmelidir.

Ornek:
i) Ozgiir (1976)’ya gore, hayvan 1slah1 uygulamalarinda esas konu fenotiptir.

Kaynak bir baska yayin i¢inde kaynak seklinde bulunuyorsa, bu asagidaki sekillerden biriyle
yazilir.
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Ornekler:

1)Giirler(1976) tarafindan bildirildigine gore, Lush, katilim derecesinin, akraba sahislarin
birbirlerine benzerlik bakimindan, akraba olmayanlarin birbirlerine benzerliklerine nazaran
iistiinliigii olarak da tarif edilebildigini belirtmistir.

i1) Lush tarafindan kalitim derecesi, akraba sahislarin birbirlerine benzerlik bakimindan,
akraba olmayanlarin birbirlerine benzerliklerine iistiinliigii olarak da tarif edilebilmektedir
(Girler 1976).

Iki yazarl eserler kaynak gosterildiginde, yazar soyadlar1 arasinda “ve” kelimesi konmalidir.
Ornek:

i) Tim kaya¢ analizi sonucunda biinyesinde kil minerali bulunduran 6rneklerin mineralojik
bilesimini belirlemek amaciyla Giindogdu ve Yilmaz (1984) tarafindan Onerilen kil
fraksiyonu analiz yontemi kullanilmistir.

Eger deginilen belge yabanci dilde ise, o zaman “ve” sOzciigiiniin ilgili yabanci dildeki
karsilig1 (“and” gibi) kullanilmalidir.

Ornek:
1)Bopp and Talcott’un (1978), UX Ari sistemini de igeren...

ijc}en fazla yazarli eserler kaynak gosterildiginde, ilk yazarin soyadindan sonra VE
DIGERLERI anlamina gelen “ve dig.” kisaltmas1 kullanilmalidir.

Ornek:

1)Gozler ve dig.(1984) tarafindan, Eskisehir civarinda yer alan sicak su kaynaklari etrafindaki
stratigrafik ve tektonik 6zellikleri incelenmistir.

Eger deginilen kaynak yabanci dilde ise “ve dig.,” kisaltmasi yerine “et al” kisaltmasi
kullanilmalidir.

Ornek:

i)Lekeli ¢ift olarak belirtilen UX Ari sistemi, tutulma gostermeyen (I-60) tayfsal bir cifttir.
(Busso et al 1986)

Eger yararlanilan ilk yayin (Ornegin Weiss (1895) elde edilememisse, deginme bir sonraki
kaynaktan asagidaki sekilde yapilmalidir.

Ornek:

i)Weiss’in Izmir-Karsiyaka altin madeni olusumu icin hidrotermal goriisii savundugu
bilinmektedir (Dayal 1962)

Ayni1 anda birden fazla kaynaga deginme yapiliyorsa, bunlar en eski yayindan en yeni yayina
dogru siralanmali ve yayin aralar1 virgiil “,” ile ayrilmalidir.

Ornek:
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Lipoliz sonucunda yag asitleri ve tiirleri gibi tat ve hos koku veren bilesikler agiga
cikmaktadir (Ayfer 1959, Bilgen 1973, Kuru ve dig. 1986).

Ayni yazarin degisik tarihlerdeki yayinlarina ayni anda deginme yapiliyorsa, yayin tarihleri
eskiden yeniye dogru virgiil “,” ile ayrilmalidir.

Ornek:
1)En 6nemli sakincasi bodur agaccik olmalar1 nedeniyle ¢igek tozlarinin dagilma sahalar1 dar
bir alanda olmaktadir (Bilgen 1968, 1973).

Sozli ve yazili goriigmelere deginmek gerekiyorsa, goriigme yapilan kisi veya kisilerin ilk
ad(lar)inin bas harf(ler)i ve soyad(lar)i biiyiik harfle yazilmali1 ve gdriisme tarihi belirtilerek
goriisli alian kisi veya kisilerin adresi dipnotta gdsterilmelidir.

Sozlii ve yazili goriismeler KAYNAKLAR dizisine konmalidir.

Ornek:

Tek yillik yoncalarin yesil ve kuru ot verimleri Wheeler (1950), Jones and Mcleod(1971) ve
W.R.STERN( )’nin ¢alismalarindan yararlanilarak tespit edilmistir.

Sekil/Tablolarla ilgili kaynak gosterimleri Boliim 4.4°de ayrintili olarak verilmistir.

3.8. Alintilar

Tez i¢inde bir baska kaynaktan alinmis bir bolim aynen aktarilmak isteniyorsa, bdyle bir
alintt metnin son satirindan itibaren iki aralik bosluk birakildiktan sonra ayri bir paragraf
olarak (“........ ) i¢inde ve bir aralik kullanilarak yazilmalidir. Alintidan sonra tekrar ana metne
gecerken, yine iki aralik bosluk birakilmalidir.

3.9. DIPNOTLAR

Metnin i¢inde yazilmasi halinde, konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikte
¢ok kisa ve 6z aciklamalar birkac satir halinde ayni1 sayfanin alttna DIPNOT olarak verilebilir.
Dipnotlar sayfa icindeki ana metinden iki aralik birakildiktan sonra, soldan saga sayfanin
ortasina kadar ¢izilen siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnot yerlestirilirken sayfanin alt
kenarinda 2.5. cm’lik bosluk konulmalidir. Dipnot ¢izgisi ile dipnot numarasi arasinda bir
aralik, dipnot numarasi ile dipnotun ilk satir1 arasinda ise yarim aralik bosluk birakilmalidir.
Dipnotun yaziminda kullanilan araligin yarist (veya daha dar bir aralik) kullanilmali ve
miimkiinse dipnot daha kiigiik bir punto ile yazilmalidir. DIPNOT lar her sayfa iginde
belirtme sirasina gore “1” den baslayarak numaralanmalidir.

3.1. Kuzey Anadolu Fay Zonu’nda Meydana Gelen Depremlerin ilk Hareket Analizi
Sonuclar
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Kuzey Anadolu’da meydana gelen her siddetli veya yikici depremde bu fay pargalarindan bir
kismi harekete ge¢mis, faym her iki tarafindaki bloklar, birbirlerine nazaran bir miktar yer
degistirmislerdir. Nitekim Erzincan 1939 depreminde 1.5 m, 1944 Bolu depreminde 3.5 m,
1953 Yenice-Gonen depreminde 4.3 m ve 1957 Abant depreminde ise 1.4 olarak
dlciilmiislerdi. ilk hareket analizleri yardimiyla yapilan odak mekanizmasi ¢dziimleri ve arazi
gbzlemlerine gore, biitiin bu hareketlerde fay hattinin kuzeyindeki arazi pargasi, giineyindeki
araziye nispetle saga dogru bir kayma gostermislerdir. (Sekil 1.2). Bu duruma gore, Kuzey
Anadolu Fay1 sag yonlii dogrultu atimli bir fay niteligindedir.

3.10. Notasyonlar ve Kisaltmalar

Tezde notasyonlar, “SIMGELER DiZINi VE KISALTMALAR” bashgi altinda alfabetik
siraya gore verilmelidir. Notasyonlar sol gerceve boslugundan sonra alt alta olmalidir.

Notasyonlarin tanimlar1 veya agiklamalart notasyondan sonra 1 bosluk birakilarak blok
halinde yazilmalidir. (Bkz. EK-6).

Birimler i¢in TS 293-297 numarali Tirk Standardi (TSE) kullanilmalidir. Birimlerin
simgeleri i¢in de aymi standarttan yararlanilmali ve birim gdsteren simgenin sonunda nokta
konulmalidir.

Tezde ¢ok kullanilan birden fazla sozciikten olusan terimler ig¢in bas harfleri kullanilarak
kisaltma yapilmalidir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gectigi yerde parantez i¢inde yalniz
bir kez acgiklanmalidir. Bunlar “SIMGELER DIZINI ve KISALTMALAR”nde
“KISALTMALAR” alt bashig altinda alfabetik sirayla sunulmalidir.

2 Her bir sismograf kaydindan birinci kismi kullanilarak deprem aninda istasyondaki ilk yer
hareketinin deprem kaynagindan uzaklasan mi (bir itme mi), yoksa kaynaga dogru mu (bir
cekme mi) oldugu belirlenebilir. Boylece, bir deprem kaydinin birinci kismi kullanilarak
deprem kaydinin birinci kismi kullanilarak deprem aninda serbest kalan elastik kuvvetlerin
yonii belirlenebilir.

Birden fazla sozciiglin bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda her sozciiglin bas
harfinden sonra nokta konmalidir. (6rnegin M.T.A., D.S.I., M.P.M., A.U., 0.D.T.U.,). Ancak
TUBITAK, NATO, USA, AET, UNESCO, TBMM, gibi standart kisaltmalarda harfler arasina
nokta konulmalidir.

Cografi yonlerin kisaltmalarinda, yonlerin Tiirkcelerinin ilk harfleri kullanilmalidir(Ornegin;
D,B,KB,GD,...qgibi).

4. SEKILLER VE TABLOLAR

Tez icinde anlatima yardimci olacak bigcimde sekiller ve tablolar konmalidir. Sekil ve
tablolarda yer alacak tiim ¢izgi, isaret, simge, rakam ve yazilar, bilgisayar yazicisi,
kullanilarak yapilmali; bunlarin okunacak kadar biiyiik olmasi dikkat edilmelidir.

4.1. Sekil ve Tablolarin Yerlestirilmesi

Sekiller ve tablolar metinde ilk deginildigi sayfada veya bir sonrakinde yer almalidir. Bunlarin
yerlestirilmelerinde sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklar kesinlikle agilmamalidir.

Tasma durumunda olanlar ya kiicliltiilmeli ya da Ek’te sunulmalidir. Tez i¢inde katlanmis
sekil veya tablo olmamalidir (Genis alan haritalar1 harig) bir sayfadan uzun tablolar tez metni
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icinde bulunmak zorunda ise bir sayfa boyutunda (uygun bir yerden) boliinmelidir. Tablonun
devami bir sonraki sayfada ayni tablo numarasi ile ve ayni baglikla verilmeli; ancak, tablo
numarasindan sonra “(Devam)” ibaresi yazilmalidir. Tablolar her seklin altinda, her tablonun
aciklamasi ise o tablonun {istiine konur.

Ornek:

Tablo 3.1. Taze ve korpe ¢ay siirgiinlerinin degisik kisimlarinda bulunan ve soldurma
sonunda yiten su miktari.

Tablo 3.1. (Devam) Taze ve korpe cay siirgiinlerinin degisik kisimlarinda bulunan ve
soldurma sonunda yiten su miktari.

Yarim sayfa veya daha az yer tutacak sekil ve tablolar metin i¢inde yer alabilir. Bu durumda
s0z konusu tablo veya sekil sayfanin ya iistiinde veya altinda bulunmali, metin ile {listten veya
alttan, kullanilan araliga gore bir buguk bosluk birakilmalidir. Yarim sayfadan biiyiik yer
tutan sekil ya da tablolar ayr1 bir sayfaya yerlestirilebilir. Iki veya daha cok, kiigiik sekil veya
tablo ayni sayfada sunulabilir. Bunlar birbiri ile yakindan ilgili ise “a,b,c,d,...” seklinde
simgelenerek hepsine tek bir sekil veya tablo numarasi verilir. Sekil veya tablo agiklamasinda
a,b,c,d,... ile simgelenen her bir tablo veya sekil ayr1 ayr1 tantmlanmalidir.

Ornek:
Sekil 2.2. a)....cceeeeunene
4.2. Sekil ve Tablolarin Numaralanmasi

Tim sekil ve tablolarin kendine ait bir numarast olmalidir. Numaralama rakamlarla
yapilmalidir. Numaralar her boliim i¢inde kendi aralarinda birbirinden bagimsiz olarak ayri
ayr1 olmalidir.

Ornek.

Sekil 2.1, Sekil 1.2, Sekil 1.3,...,
Sekil 2.1, Sekil 2.2, Sekil 2.3,...,

Tablo 1.1, Tablo 1.2, Tablo 1.3,...,
Tablo 2.1, Tablo 2.3,... seklinde olmalidir.

4.3. Sekil ve Tablo Aciklamalari

Aciklamalarin yaziminda bir aralik kullanilmalidir. “single” tablo agiklamalari tablonun
iistiine yazilmali; tablo agiklamasi son satiri ile tablonun iist kenar1 arasinda kullanilan araliga
gore bir aralik bosluk birakilmalidir. Sekil agiklamalari ise seklin altina yazilmali; sekil alti
aciklamasi ile seklin alt kenari1 arasinda da kullanilan araliga gore bir aralik bosluk
birakilmalidir. Bu agiklamalar olabildigince 6z ve agiklayict olmalidir. Aciklamalarin bir
satirt agmamasi halinde, ikinci ve diger satirlar birinci satir basi ile ayn1 kolonda baslamali,
blok yazim yapilmalidir. Tablo ve sekil aciklamalarinin sonuna nokta veya virgiil
konulmalidir.
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Tablo 3.1. Avrupa Toplulugu ve Tiirkiye’de Bilim ve Teknoloji Alt Yap1 Gostergeleri

ULKE Arastirmact 10.000 kisiye ARGE
say1s1 diisen arastirmact harcamalarint GSMH’ya
(1986) sayist (1985) orani (%)
B.Almanya 133114 48 2.70
Fransa 92632 39 2.30
Ingiltere(1983) 104445 20 2.20
Hollanda 21550 37 2.00
Belgika 10943 26 1.50
Italya 63021 27 1.40
Danimarka(1982) 7255 25 1.30
Ispanya 14227 10 0.50
Portekiz 3575 7 0.40
Yunanistan 3051 8 0.30
TURKIYE (1988) 33696 6 0.20

4.4. Sekil ve Tablolarda Yapilacak Deginmeler

Sekillerde yapilacak deginmelerde deginilen sekil, deginilen sayfa ya da daha sonraki sayfada
yer aliyorsa; deginme asagidaki 6rneklerde gosterildigi gibi olmalidir.

Ornekler:

1)Caligsma alan1 Bursa H29cl paftasi i¢inde, Bursa’nin 30 km GD’sunda yer almaktadir(Sekil
1.1).

ii)Polar optik fononlar i¢in m nun T’ye gore davranis1 Sekil 2.3’de gdsterilmektedir.

i11) Fiskiyelerin pek ¢ok ¢esitleri ve her c¢esidinde degisik tiirleri olmakla birlikte (Sekil
3.5a,b) genel tasarim dort tipe ayrilir.

1v) Yapilan analizler sonucunda, orneklerdeki bulamiklik kaybinin aylara gore degistigi
saptanmistir.(Tablo 4.3),

v) Bu kategoride meyve sularmna ait Japon Gida Standart’lar1 Tablo 2.1°de verilmistir.

vi) Peynir Orneklerinin olgunlagma boyunca belirlenen ortalama yaga oranlari
karsilastirildiginda(Tablo 4.3), kuru madde oranlarinda olgunlagsma boyunca goriilen egilimin
yag oranlarina da yansidigr goriilmektedir.

Eger tezin herhangi bir sayfasinda, daha onceki sayfalarda, daha 6nceki sayfalarda deginilmis
ve yer almisg olan sekil veya tablolara atifta bulunmak gerekiyorsa, bu durumda deginme
parantez i¢inde “bakiniz” anlamina gelen “Bkz.” kisaltmasi ile asagidaki orneklerde
gosterildigi gibi yapilmalidir.
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Ornekler:

1)Kuru madde ilkesine gore siyah ¢ayin kafein miktar1 yas ¢ay yapraginin kafein miktarindan
daha yiiksektir. (Bkz. Tablo 5-2).

i1)(Bkz. Sekil 3.1)

Bir bagka yayindan aynen alinan sekil veya tablo kullanilacaksa, sekil veya tablonun agiklama
yazisina “yazarin soyadi-yil” siralamasina gore verilmelidir.

Ornek:

1) Sekil 2.2. Evrim yollart ve UX Ari’nin KO IV bilesiminin olasi evrimsel konumu (Maeder
and Meyner 1988).

i) Tablo 3.1. Cay bitkisinde bulunan C vitamini (Kagar 1992)

4.5 Denklem Numaralandirilmasi

Denklem numaralama islemi boliim boliim yapilmalidir ve ilgili denklem miimkiin oldugunca
ilk bahsedildigi yerin hemen altina yazilmalidir. Her bir boliim igin numaralama sira ile
gerceklestirilmeli ve denklemler, normal yazi Kkarakterine uygun olarak italik karakter
kullanilmaksizin yazilmalidir. Denklem ile metin arasinda bir satir bosluk birakilmalidir.
Ornek:

4.6 Fotograf ve Diger Materyaller
Foto grafik veya diger materyaller A4 kagidina 6zenle yerlestirilmelidir.

5. KAPAKLAR VE CILTLEME
5.1. D1s Kapak

Tiim tezler Enstitilye beyaz karton kapakli olarak verilir. Dis kapak icin 200-300 gramajlt
beyaz krome karton kullanilmalidir. Smavda basarili bulunan Yiiksek Lisans Tezleri STYAH
renkli, Doktora Tezleri ise LACIVERT renkli bezden tez kapaklari ile ciltlenmelidir. Bu
kapak tizerindeki yazilar birinci i¢ kapaktakinin ayni olup yaldizla yazilmalidir.

5.2. i¢c Kapak Sayfasi

Ic kapak sayfasmin icerigi ve diizeni EK-lc’deki gibi (Yiiksek Lisans yazisi Lisans’a
cevrilerek) olmalidir. Tez savunmasindan sonra basarili olan adaylar, 6nceden hazirladiklar:
bu sayfadaki (......... ) ile bos birakilan yerlere danigsman ile jiiri {iyelerinin {invan ve isimlerini
yazmali ve bu sayfadan g¢ogaltarak sinav sonrasi jiiri liyelerine ayr1 ayr1 imzalatilmalidir.
Imzalanan bu sayfalar teze ilave edilerek tez bez ciltle ciltlenmelidir.

5.3. Tiirkce ve Yabanci Dilde Ozet

OZET, Ek-7a’da; yabanci dilde 6zet (Ingilizcede ABSTRACT) ise tezin o dildeki adim da
icermeli, EK-7b’de gosterildigi sekilde hazirlanmali ve i¢ kapaktan hemen sonra arka arkaya
yer almalidir. Ozet/ Abstract metninden sonra ANAHTAR KELIMELER / KEY WORDS
kullanilarak yazilmalidir. Ozet/Abstract icerigi bir sayfay1 asmamalidir. Gerektigi durumlarda
Ozet/Abstract igeriginin yaziminda bir derece kiigiik punto kullanilabilir.
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Ozet/Yabanci dilde 6zet’te tez ¢alismasinin amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan
sonug(lar) acik ve 0z olarak belirtilmelidir. Ancak, bunlar baslik seklinde verilmemelidir.
Jiiri {iyelerinin unvanlarimin Ingilizcelerinin yaziminda;

Prof.Dr............. Prof.Dr.
Dog¢.Dr............. Assoc.Prof.Dr.
Yard.Dog¢.Dr....Asst.Prof.Dr.
kisaltmalar1 kullanilmalidir.

5.4. Onsoz (ve/veya Tesekkiir)

[k sayfa niteliginde yazilacak olan bu kisimda, tezi hazirlayan tarafindan sunulmak istenen
calisma ile ilgili ek bilgiler ile ¢alismay1 kisitlayict ve/veya olumlu etkenlerden bahsedilir.
Klasik 6ns6z diizeninde yazilmalidir, 6ns6z yazimi halinde en ¢ok iki sayfa kullanilmalidir.

“Tesekkiir” ya ayr1 bir sayfada veya Onsoziin son kisminda, tez calismasinda ve tezin
hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan kisilerle, dogrudan ilgili olmadigi halde olagan
gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve kuruluslara tesekkiir edilmelidir.

Tez galigmasi bir proje kapsaminda gergeklestirilmis ise, projenin ve ilgili kurulusun adi da bu
boliimde belirtilmelidir.

Tesekkiir edilen kisilerin unvani (varsa), adi soyadi, parantez i¢cinde gorevli oldugu kurulus ve
calismaya olan katkis1 kisa ve 6z bigimde belirtilmelidir (Bkz. EK-2).

5.5. icindekiler Dizini

Icindekiler Dizini, Ek-3’deki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir. Tez metninde yeralan
biitiin boliim ve alt boliim basliklar1, kaynaklar (ve varsa ekler) i¢indekiler dizininde eksiksiz
olarak verilmelidir. Tezde kullanilan her baslik icindekiler dizininde hi¢ bir degisiklik
olmaksizin aynen verilmelidir.

5.6. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Tezde kullanilan semboller ve notasyonlar bu boliimde aciklanmalidir. Ag¢iklamada alfabetik
siralama goz Onilinde alinmalidir. Eger birden fazla harften olusan bir simge s6z konusu ise
simgenin ilk harfine gore alfabetik siralama yapilir. Sembolik karakterler Latin alfabesinin
diginda bir notasyon ise bunlar, Ek-6’daki gibi bu ikinci kisminda verilmelidir.

5.7. Sekiller Dizini
Sekiller dizini Ek-4’deki &rnege uygun olarak hazirlanmalidir. Ornekteki yazim kurallari,
bliyiik/kiiciik harf iliskileri, sayfa diizenine dikkat edilerek ayni kurallar ¢ergevesinde

olusturulmalidir. ilk sayfada “SEKILLER DIiZINI” bashig1 olmali, dizin bir sayfadan uzun ise
ikinci ve diger sayfalara baglik yazilmamalidir.
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5.8. Tablolar Dizini
Tablolar Dizini EK-5’deki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir. Bu dizin, yazim kurallarina

dikkat edilerek olusturulmalidir. ilk sayfada “TABLOLAR DIZINI” baslig1 olmali, eger dizin
bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baglik yazilmamalidir.

6. DIS KAPAK

Ciltlenmis tezin kenarlar1 higbir suretle kesilmemelidir. Dis kapagin hazirlanmasinda 14 veya
16 6lgekli karakterler kullanilmalidir. Dis kapak, ornekte gorildiigu gibi asagidaki kurallara
uygun yazilmalidir. Ust kenardan yaklasik olarak 3 cm asagiya

KOCAELI UNIVERSITESI * Miihendislik Fakiiltesi yazis1,

10 cm ve 11.5 cm asagidaki iki satira donem projesi veya bitirme tezinin adi (tezin adi bu iki
satira si@acak sekilde olmali ve harf biiyiikliigii ismin uzunlugu ile bagdasacak sekilde
secilmelidir).

15 cm asagiya BITIRME TEZI (veya DONEM PROJESI),

16.5 cm asagiya 6grencinin adi, soyadi

20 cm agagiya anabilim dali

28 cm asagiya tezin kabul tarihi yalnizca ay ve yil olarak yazilmalidir. (kapakta yer alacak
tiim bilgiler yatayda ortalanarak yazilmalidir.

I¢ kapak bez ciltli niishalarda bulunup érnekte goriildiigii gibi dis kapakta yer alan bilgilerin
cogunu igerir..

Tez kenarlarinda (6rnekteki gibi)

Tezin adi
Yilt

Ogrencinin adinm ilk harf(ler)i ve soyad yer alir.
7.TEZ iICERiIGININ DUZENLENMESI

Her tez li¢ boliimden olusur:

a) On sayfalar/Ozel sayfalar

b) Tez Metni

¢) Kaynaklar

Her boliim kendi i¢inde gesitli boliimlerden olusabilir.

7.1. On sayfalar / Ozel sayfalar
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Birinci i¢ Kapak (Bkz.Ek-1c)

Ikinci i¢ Kapak (Bkz.Ek-2)

Ozet (Bkz.Ek-7a)

Yabanci Dilde Ozet (Bkz. Ek-7b)

Onsoz ve /veya Tesekkiir (Bkz.Ek-2)
Icindekiler (Bkz.Ek-3)

Simgeler Dizini ve Kisaltmalar (Bkz.Ek-6)
Sekiller Dizini (Bkz.Ek-4)

Tablolar Dizini (Bkz.EKk-5)

7.2. Tez Metni
7.2.1. Giris boliimii

Tezin ilk ve nemli béliimlerinden birincisini olusturan giris boliimii “GIRIS” bashg altinda
yazilmalidir. Okuyucu konuyu hazirlayict bilgiler verildikten sonra arastirmanin amaci ve
kapsami agikca belirtilmelidir. Calismada nelerin yapildigi ve neden yapildigi sorularina bu
boliimde cevap verilmelidir.

Ayrica, eger tez konusu ile ilgili olarak soz edilmek istenen 6nceki ¢alismalar varsa, bunlar
GIRIS bolimii i¢inde verilebilir.

Eger tez c¢alismasinda ve yaziminda tartismali bir adlanma, siniflama ve kavram
kullanilmigsa, bunlarin agiklamasi yine “GIRIS” boliimiinde verilmelidir.

7.2.2. Ana Bolum

Tezin GIRIS ile SONUCLAR boliimleri arasinda béliimlerin tiimii ANA BOLUM olarak
tanimlanir, ancak “ANA BOLUM?” diye bir baslik KULLANILMAZ.

Tez konusunun niteligine, yapilan aragtirmanin ayrintisina ve tezin hacmine gore; ana kisim,
ikinci, ticlincli ve dordiincii dereceden boliim ve alt boliimlere ayrilir. Bunlarin herbiri i¢in
uygun bir baglik ve numaralama sistemi kullanilir. Bu kisim, ¢alismanin nasil yapildig:
sorusuna cevap verecek sekilde teskil edilmelidir. Bu bdliim, ¢alismada elde edilen sonuglarin
neden ve nasil elde edildiklerini anlatmalidir. Ana bdliimde okuyucuya g¢alismada nelerin
yapildigin1 belirtir boylece sonuglarin ve tartismanin degerlendirilip anlasilmasini saglar.
Ayrica gerektiginde konuya ilgi duyan okuyucu bu kismi okuyarak c¢aligmayr tekrar
edebilmeli ve benzer sonuclar elde edebilmelidir.

7.2.3. Sonuglar

Bu boliimde tez calismasindan elde edilen genel sonuglar, olabildigince 6z fakat acik ve segik
olarak yazilmalidir. Cilinkii bu kisim, s6z konusu ¢alismanin bilime katkisidir. Dolayis1 ile bu
kisim ¢alismanin 6ziinii ifade ettiginden miimkiin olan en iyi sadelikte kaleme alinmalidir. Bu
boliimde ¢aligmadan elde edilen bulgular belirtilmeli ve bulunan degerler tablo ve/veya grafik
halinde verilmelidir. Ancak sonuglarin tartisilmasi, yorumlanmasi ve dncekilerle kiyaslanmasi
bu bolimde yer almalidir. Deneysel bir ¢alismada deneyler ve sonuglar birlestirilmelidir.
Tezde sunulmasi gereken sonuglar ve veriler, ¢alismada elde edilen tiim sonuglardan ziyade
caligmanin 6ziinii ve ana fikrini ortaya koyacak nitelikte yeterli verilerden olusmalidir.
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7.2.4. Tartisma ve Oneriler

Bu boliimiin hazirlanmasi diger boliimlere gore daha da zordur. Bu yiizden bu kisim, yazimin
en giic kismi1 olarak da nitelendirilebilir. Bu boliimiin hazirlanmasinda su esaslar géz oniinde
bulundurulur. Calismada elde edilen sonuglar g6z oniine alinarak konunun esasi, parametreler
arasi iliskiler ve miimkiinse olaymn genellestirilmesi sekli sunulur. Calismada elde edilen
sonuglarin literatiire ge¢mis sonuglarla ne derece uyum (veya uyumsuzluk) i¢inde oldugu
vurgulanir.

Tez calismasinda elde edilen sonuglarin literatiirdeki yeri onceki onceki calismalar ve
sonuclar ile kiyaslanarak, tartisilarak belir Gerektiginde “SONUCLAR VE TARTISMA”
bashigr altinda onceki boliimle birlestirilebilir. Bu kisimda agik olarak sonuglarin nasil
yorumlandigi anlatilmalidir. Bu boliimde ¢alismadan elde edilen sonuglar ya maddeler halinde
siralanmali veya ayr1 paragraflar halinde sunulmalidir. Buna ek olarak ¢alisma denenmemis
veya lizerinde ¢alisilmamis ancak bir sonraki ¢aligma igin

8.EKLER

Ana kisim iginde yer almalar1 halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici
nitelikteki ve dip not olarak verilmeyecek kadar uzun aciklamalar, bir formiiliin ¢ikarilisi,
genis kapsamli ve ayrmtili deney verileri, 6rnek hesaplamalar, vb. bu bu bdliimde
verilmelidir.

Bu boéliimde yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baglik se¢ilir ve bunlar sunug sirasina
gore “Ek A, Ek B”,... diye siralanir. Buralardaki denklemler, tablo ve sekil numaralart (
Denklem A.l., Denklem A.2., Tablo A.1., Sekil A.7.) seklinde verilir. EKLER, sirasiyla
icindekiler dizininde eksiksiz olarak verilmelidir.

9.KiSISEL YAYINLAR VE ESERLER

Lisansiistii tezini olusturan c¢alismadan ¢ikarilip yayinlanan eserler, tezin sonunda
eklenmelidir. Bu eserlerin eklenebilmesi i¢in yayimin veya sunumun gerceklesmis olmasi veya
kabul edildigine iliskin onayli bir yazinin konulmas1 gereklidir. Kabul i¢in beklenen veya
kabul edilmemis eserlere yer verilmez.

10. KAYNAKLAR

KAYNAKLAR basghg tiimiiyle biiytlik harflerle, sayfay: ortalayacak bir sekilde yazilmali ve
basliktan sonra bir aralik bosluk birakilmalidir. Tez iceriginde kullanilan kaynaklar, sayfanin
sol kenar boslugu hizasindan baslayarak yazilmalidir (Bkz.Ek-8a ve EK-8b).

Kaynaklar asagidaki genel kaliba uygun yazilmalidir.

Yazar Soyadi-virgiil-ilk ad(lar)inin bas harfi-nokta-virgiil-yayin yili-nokta- Belgenin basligi-
nokta- Yayinlandig1 yer (yaym organi veya yayinevi)-virgil-cilt no-virgiil-sayfa no-virgiil-
Yayinlandig1 sehir veya iilke-nokta.

Kaynaklar kullanilan periyodiklerin uluslararasi kisaltmalar1 yazilmalidir. Eger bu kisaltmalar

bilinmiyorsa periyodik orijinal adiyla yazilmalidir. Kaynaklarin yaziminda olabilecek
varyasyonlar Ek-8a ve Ek-8b’de ayr1 ayr1 verilmeye caligilmistir.
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11.0ZGECMIS

Tez hazirlayan dgrenci, OZGECMIS bashg altinda kisa 6zgegmisini {iciincii sahis agzindan
Ek-9’da verilen 6rnege uygun olarak hazirlamali ve tezin en son sayfasinda verilmelidir. Bir
sayfay1r gegmeyecek sekilde hazirlanan 6zgegmiste yazarin dogum yili, yeri, lisesi, lisans ve
yiiksek lisans 6grenimini gordiigii Fakiilte ve Enstitiiler, aldig1 6diiller ve burslar yer alir.

www.rastgelelik.com Katkilariyla Hazirlayan: Mevliit Baki TAPAN
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